Instrukcja praktyk (niepedagogicznych) dla kierunku Historia spec.
antropologia historyczna Il stop. w Instytucie Historii i Archiwistyki
Uniwersytetu Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie

1. INFORMACJE OGOLNE, praktyki:

e s3 obowigzkowe!

e powinny by¢ zgodne z kierunkiem studidow

e 53 bezptatne

e trwajg zgodnie z wytycznymi programow studiow

e s3 realizowane stacjonarnie lub/i zdalnie (w przypadku semestrow, w ktérych nauka
odbywa sie w trybie zdalnym)

e rozliczanie praktyki pokrywa sie z sesjg egzaminacyjng danego semestru. Termin
rozliczenia realizacji praktyk uptywa w ostatnim dniu sesji poprawkowej, dokumenty
powinny by¢ dostarczone przed tym czasem, aby dokonac ich oceny merytoryczne;j.

2. ODBYWANIE PRAKTYKI —DOKUMENTACIA

Dokumenty potrzebne podczas praktyk:

3 egzemplarze ,Porozumienia”

e 1 egzemplarz ,Skierowania”

e Indywidualny program praktyk

e Dziennik praktyk

e 3 egzemplarze oswiadczenia dotyczgcego danych osobowych (Zat. do Decyzji nr
RO/D.0201-12/2018 Prorektora ds. Studenckich)

Przed rozpoczeciem praktyk:

e Kierownikowi ds. praktyk nalezy przedtozy¢ wydrukowane i wypetnione 3 egz.
,Porozumienia”, 1 egz. ,Skierowania”, 1 egz. ,Indywidualnego programu praktyk”, 2
egz. ,Oswiadczenia dotyczgcego danych osobowych”

e najpdiniej w dniu rozpoczecia praktyki na adres mailowy Kierownika-
agnieszka.slaby@up.krakow.pl nalezy wysta¢ wiadomo$é zawierajgcg niezbedne

t'w szczegdlnych przypadkach student moze staraé sie o zwolnienie z praktyk — zgodnie z
zasadami ujetymi w ,Regulaminie”. Zwolnienie moze nastgpi¢ po przedtozeniu ,Podania o
zwolnienie z praktyk” i pozytywnym jego zaopiniowaniu przez Kierownika ds. praktyk.



informacje (imie i nazwisko; rok studidéw; kierunek studiéw; miejsce odbywania
praktyki).

Dokumenty, ktére zostajg w Instytucji, gdzie odbywana jest praktyka:

e 1egzemplarz ,Porozumienia”
e 1egzemplarz ,Skierowania”
e 1egz. ,Oswiadczenia dotyczgcego danych osobowych”

3. PROCEDURA ZALICZENIA PRAKTYK

do dwdch tygodni od momentu zakornczenia praktyki do Kierownika ds. praktyk nalezy
dostarczy¢ kompletne i uzupetnione dokumenty:

e 1egzemplarz ,Porozumienia”

e Indywidualny program praktyk

e Dziennik praktyk podpisany przez zaktadowego opiekuna praktyk
e Opinie wystawiong przez zaktadowego opiekuna praktyk

dostarczenie dokumentow:
Osobiscie (w godzinach dyzuréw Kierownika ds. praktyk)

e Kierownik nie przyjmuje dokumentdéw przekazanych w inny sposdb niz osobiscie. W
przypadku odbywania praktyk zdalnie/w trakcie semestru zajec¢ zdalnych przyjmowane
sg skany dokumentdw podpisanych i opieczetowanych przez instytucje, w ktérej
odbywana byfa praktyka, komplet oryginalnych dokumentéw nalezy dostarczyé
osobiscie lub za posrednictwem Poczty Polskiej na nazwisko kierownika praktyk i adres
Instytut Historii i Archiwistyki Uniwersytetu Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie

e potwierdzeniem odbycia praktyki jest dokonany przez Kierownika wpis do Wirtualnej
Uczelni

Kierownik nie zaliczy praktyk i zwrdéci dokumenty, jesli:

e dokumenty nie sg kompletne (wymagane - porozumienie, dziennik, opinia,
indywidualny program praktyk)
e dokumenty nie sg uzupetnione

4. WAZNE DRUKI | DOKUMENTY:

1) REGULAMIN Studenckich Praktyk Zawodowych niepedagogicznych, spec. antopologia
historyczna



2)
3)
4)
5)
6)

7)

SKIEROWANIE na praktyki zawodowe (zatacznik nr 1)
POROZUMIENIE w sprawie praktyk zawodowych (zatacznik nr 2)
DZIENNIK PRAKTYK (zatacznik nr 3)

OSWIADCZENIE RODO (zatacznik nr 4)

PODANIE o zwolnienie z praktyk (zatacznik nr 5)

INDYWIDUALNY PROGRAM PRAKTYK



